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Wahlkreismitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit gesucht

Fiir mein Burgerbiiro in Waiblingen suche ich ab dem 17. Januar 2022 (friiher moglich) einen
Wahlkreismitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit. Die Stelle umfasst zwischen 20 und 25 Wochenstun-
den und ist befristet bis zum Ende der Legislaturperiode.

lhre Aufgaben

e Unterstiitzung der Abgeordneten bei der Arbeit im Wahlkreis Waiblingen

e Biiromanagement (z.B. Bestellung Bliromaterial, Bearbeitung Posteingang/Postausgang,
Terminkoordination)

e Korrespondenz (z.B. Geburtstags- und sonstige Gratulationsbriefe)

e Organisation von Besuchergruppenreisen nach Berlin

e Organisation von Veranstaltungen

e Kontakt mit Biirgerinnen und Biirgern, Vereinen, Verbdanden, Unternehmen und sonstigen
Organisationen im Wahlkreis

lhr Profil

e Freude am direkten Kontakt mit Menschen

e Strukturierte eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

e Identifikation mit den Werten und Zielen der CDU sowie Interesse an den Menschen und
Themen im Rems-Murr-Kreis

e Hohe Belastbarkeit und Teamgeist

Ich biete

e Selbstdndiges und eigenverantwortliches Arbeiten
e Spannendes Arbeitsumfeld

e Arbeit in einem modernen dynamischen Team

e Vielseitige Themen

e Moderner Arbeitsplatz in Waiblingen

e Weiterbildungsmdglichkeiten

Bitte richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnis-

sen bis zum 27. Dezember 2021 per E-Mail in einer zusammenhangenden PDF-Datei (maximal
5 MB) an christina.stumpp@bundestag.de.
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